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Nota Introdutdria

Anteriormente conhecido como Skype Teams, o Microsoft Teams é o que a prépria Microsoft chama de “espaco de trabalho
baseado num chat que integra todas as pessoas, os conteudos e as ferramentas que a equipa precisa para agilizar o seu

trabalho e ser mais eficaz”.

E uma plataforma que reline pessoas, conversas, ficheiros e ferramentas num Gnico lugar para que todos tenham acesso
imediato a tudo o que é necessario.

As conversas, por sua vez, poderao ser separadas por varios canais e entre as equipas. Elas podem ocorrer de forma aberta

(em grupo) ou fechada (privadas).
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InstrucOes para iniciares o teu trabalho com o Teams:
1. Clica em https://login.microsoftonline.com para acesso ao Office 365;
2. Introduz o teu e-mail institucional e palavra-passe;
3. Acede ao Teams;
= C & office.com/?omkt=pt-pt&auth=2 o ® W
Office 365 O Procurar Q e ?

Boa tarde, a|un0 Instalar o Office
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Comecgar

s Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway

%

Todas as
aplicagoes

4. A seguinte pdagina abrir-se-a, mas deves instalar (se tiveres permissdo) a aplicagdo no computador.

< c @ teams.microsoft.com/_#/discover
Microsoft Teams 4
Equipas ¥ Aderir ol

As suas equipas
m 1A TPA 1922 Alunos

Geral

W aTCTPA192 Aqui aparecem todas as tuas

Geral

disciplinas.

o 1ABIOTPA 1922 Redna tod

Geral Deves abrir cada uma delas na
/ hora que consta no teu

horario.
Para instalar a App usa
este

@  Aderir ou criar uma equi 3

Cofinanciado por:
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8" Aderir ou criar uma equipa 3

Clica aqui para instalares o Teams
no teu computador.
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[ Teams_windows_x64.exe A

el & $ H b

Esta pronto para comegar!

Adicionsmos a sus conta com éxito. Agora, i tem acesso as aplicagoes € servicos da
sua organizacao,

Bem-vindo(a) ao Microsoft Teams!

O Teams foi instalado com o Office. Comece hoje a conversar e a colaborar com os seus

colegas de trabalho. Saiba ma
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5. Quando a instala¢do estiver concluida, deves introduzir, como pedido, o teu e-mail e palavra-

passe novamente, e sera este o aspeto do Teams.

6. Para assistires a uma aula online:

&  Microsoft Teams Editar Ver Janela Ajuda
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Procure ou escreva um comando

Equipas Y B

" Aderir ou criar uma equipa

L

1A MAT TPA 1922

L

1A ING TPA 19'22

L

1A BIO TPA 1922

¥

1A EG TPA 1922

L

1A MecAgr TPA 1922

L

1A EFTPA 19'22

L

TAPATPA 19'22
Ermelinda

L

1A PATPA 1922 Adelina

L

1A PATPA 19'22 Goreti

L

1A TCPA TPA 19'22

 m wm

1BC TPA_TGE 19'22 Profs 1BC TPA_TGE 19722

1A PA TPA 19'22 Odete

' PEERECY I T LT

1BC TIC TPA_TGE 1922
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2A TPA 18'21 Profs

Aula de TIC

Responda a mensagem aqui ou inicie

- uma nova conversa abaixo.
Participar

< Responder

Inicie uma nova conversa. Escreva @ para mencionar alguém.

A ¢ OB B> Q - B

a)

b)

c)

d)

Abre a disciplina na hora
indicada no teu hordrio.

Aguarda que o(a)
professor(a) te convide
para a aula ou te indique o
que deves fazer. E sempre
o professor que te diz o
que fazer e como fazer.

Ao clicares em
PARTICIPAR, vais entrar na
aula online.

Vais ver que o Teams é
muito facil de utilizar! ©
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